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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale:

El =
emt?nfe prlvm(.i Numele si prenumele Functia Data Semnitura
responsabilii / operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. | ELABORAT Tanta Maria Bernadeta Responsabil CEAC 30.04.2026 <
Membru in Comisia de !
1.2. | VERIFICAT Nitu Livia-Toana e i 30.04.2026
’ aleatorie a prescolarilor din unitatea de
invatamant ,
1.3. | AVIZAT Balasa Mihaela Cecilia Presedinte Comisiec Monitorizare 30.04.2026 ‘Q-} i @(Q&
)
1.4. | APROBAT Balasa Mihaela Cecilia Director 30.04.2026 '/)7 %j(@ Aﬁ
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

Data la care se aplica
Editia sau dupa caz, Componenta Modalitatea ? . . .p.
e s o i 5 4 prevederile editiei sau
revizia in cadrul editiei revizuita reviziei e 315) o
reviziei editiei
1 4
21 Editia I X x 10.06.2025
2.2. Revizia 0 10.06.2025
2.3. Revizia 1 % X 04.06.2025
24, Revizia 2 X X 04.05.2026
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi edifia sau dupi caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale:
Scopul Ex.nr. Compartiment Functia Numele si Data Semnitura
difuzarii prenumele primirii
1 2 3 4 5 6 7 8
3L,
3.1 | Informare 1 Director Bilasa Mihaela Cecilia 04.05.2026 (\)‘vja &‘&3
Evidenta/Apli 2 s , . . e _ /)
3.2 rew Pl 2 Comisia de inscriere Presedinte Balasa Mihaela Cecilia 04.05.2026 O)Q:P G ‘5
E
3.3 | Aplicare 3 CEALC. Responsabil | Tanta Maria Bernadeta 04.05.2026 ﬂ\\/
3.4 | Arhivare 4 Secretariat Secretar Ordég Monika 04.05.2026 Ocpl,%‘




Gridinita cu Program Prelungit Nr.26 Editia I

Str. Teiului Nr. 3, Timisoara Procedura operationala Nr. de ex. 4 EXEMPLARE
’ o privind distribuirea aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilor in
Tel. 0256 226307, fax. 0256 222717 formatiunile de studiu si a cadrelor didactice care preiau grupe de
inceput de ciclu de invatamant
COMPARTIMENTUL Cod: P.O. 71 Revizia 1
CEAC Nr. de ex. 4

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE:

4.1. Scopul prezentei proceduri este de a reglementa repartizarea aleatorie a prescolarilor in formatiunile de studiu, respectind principiului nediscrimindrii, al asigurarii
echitatii §1 egalitafii de sanse, al transparentei, al incluziunii, al centrérii educatiei pe beneficiarii primari ai acesteia, al accesibilititii si disponibilitatii, al interesului superior al
copilului. De asemenea, procedura reglementeaza si repartizarea aleatorie a cadrelor didactice care preiau grupe de inceput de ciclu de invatimant cu respectarea prevederilor legale
si cu asigurarea principiilor transparentei, nondiscriminarii si desegregirii scolare.

Procedura stabileste compartimentele, persoanele implicate si etapele care trebuie parcurse in activitatea de repartizarea aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilor si
repartizarea aleatorie a cadrelor didactice.

4.2. Asigurarea unui cadru clar reglementat pentru distribuirea anteprescolarilor/prescolarilor inscrisi in formatiuni de studiu, pentru anul scolar 2026-2027.

4.3. Definirea pasilor ce trebuie urmati pentru distribuirea anteprescolarilor/prescolarilor inscrisi in formatiuni de studiu pentru anul scolar 2026-2027.

4.4. Da asiguriri cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activitatii. Stabilirea responsabilitailor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor
aferente acestel activitati.

4.5. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului. Prin procedura se urméreste asigurarea unui circuit corect, eficient, operativ si legal
al documentelor.

4.6. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe director, in luarea deciziei.

4.7. Alte scopuri -Nu este cazul

5. DOMENIUL DE APLICARE AL PROCEDURII OPERATIONALE

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se referi procedura operationali

Prezenta procedura se aplica activitatii de repartizarea aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilor si repartizarea aleatorie a cadrelor didactice din cadrul Gradinitei cu Program
Prelungit Nr. 26 Timisoara, pentru anul scolar 2026-2027.
5.2. La aplicarea Procedurii participa Consiliul de Administratic al Gradinitei, comisia pentru inscrierea si distribuirea aleatorie a copiilor in gradinitd si cresd, secretariatul,
parintii/reprezentantii legali ai anteprescolarilor/prescolarilor.
5.3 Procedura se aplica activitatii de repartizarea aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilor si repartizarea aleatorie a cadrelor didactice din cadrul Gradinitei cu Program Prelungit
Nr. 26 Timisoara

Procedura de repartizarea aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilor si repartizarea aleatorie a cadrelor didactice este o procedura distincta si nu trebuie asemuita sau confundata cu
alte proceduri operationale.

5.4. Delimitarea expliciti a activititii procedurate in cadrul portofoliului de activitiiti desfisurate de entitatea publici
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Activitatea este relevanta ca importantd, fiind procedurata distinct in cadrul institutiei.
5.5. Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurati
Principalele activitati de care depinde activitatea procedurati:

- definitivarea reinscrierii si inscrierii anteprescolarilor/prescolarilor.
- definitivarea statului de personal si a catedrelor/comisiilor.
Principalele activitati care depind de activitatea procedurati:

- desfasurarea procesului educativ

5.6. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitiitii procedurate:
5.6.1. Compartimente furnizare de date — Instructie-Educatie

5.6.2. Compartimente furnizoare de rezultate - Instructie-Educatie

5.6.3. Compartimente beneficiare de rezultatele activitatii procedurate - Instructie-Educatie

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. . Reglementiri internationale - Nu este cazul
6.2. Legislatie primara:

VVYVYVY

>

Legea nr. 198/2023 a invatamantului preuniversitar, Publicatd in Monitorul Oficial nr. 613/2023, cu modificarile si completirile ulterioare

Ordonanta Guvernului nr. 137/2000, republicata, privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, cu modificarile si completirile ulterioare.

Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intem si controlul financiar preventiv, republicata, cu modificarile si completirile ulterioare

Regulamentul de organizare si functionare al unitatilor de invafamant preuniversitar aprobat prin OME 5.726/2024

Ordinul nr. 3945 din 12.03.2024 privind aprobarea Procedurii de distributie aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu, cu modificarile si
completarile ulterioare

Ordin nr. 3.706 din 21 aprilie 2026 pentru modificarea i completarea Metodologiei-cadru de inscriere a copiilor in unititi de invagimant preuniversitar cu personalitate juridica
cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare, aprobata prin Ordinul ministrului educatiei nr. 4.018/2024

Ordin nr. 3.707 din 21 aprilie 2026 privind aprobarea Calendarului inscrierii copiilor anteprescolari si prescolari in anul scolar 2026-2027 in unitati de invagimant preuniversitar
cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare

6.3. Legislatie secundari:

>

Ordinul ministrului educatiei nr. 3.945/2024 privind aprobarea Procedurii de distributie aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu
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»  Ordinul ministrului educatiei nationale si cercetarii stiinifice nr. 6.134/2016 privind interzicerea segregarii scolare in unititile de invitamant preuniversitar, cu modificarile si
completarile ulterioare

> Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitiilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare

» Instructiunea nr. 1/2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitatilor de invatamant preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevéazut in Codul controlului intern managerial
al entitailor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii publice:
» Regulamentul de organizare si functionare al institutiei

» Regulamentul Intern al Institutiei

» Decizii ale Conducatorului Institutiei

» Ordine si metodologii emise de ministerul educatiei

»  Circuitul documentelor

> Alte acte normative

7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA OPERATIONALA
7.1 Definitii
» Proceduri operationala — prezentarea formalizatd, in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitatii, cu privire la aspectul procesual.
> Editie a unei proceduri - forma initiald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale, aprobata si difuzata.
> Revizia in cadrul unei proceduri — actiunile de modificare, addugare, suprimare a uneia sau mai multor componente ale unei proceduri operationale. actiuni ce au fost aprobate
si difuzate.
» Document — Act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeaza un fapt, se conferd un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptic sau alta
marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut.
» Aprobare - Confirmarea scrisa, semnatura §i datarea acesteia, a autoritafii desemnate de a fi de acord cu aplicarea respectivului document in organizatie.

» Verificare - Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea desemnati (verificator), a faptului ci sunt satisfacute cerintele specificate, inclusiv
cerintele Comisiei de Monitorizare.
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> Segregare — Forma grava de discriminare prin care se restrAnge sau se inldturd recunoasterea, folosinta sau exercitarea, in conditii de egalitate, a dreptului la educatie, a
drepturilor omului si a libertatilor fundamentale, precum si a drepturilor recunoscute de lege in domeniul educatiei, avand drept consecintd accesul inegal al copiilor la o
educatie de calitate si incalcarea demnitatii umane.

> Segregare scolard — Acel tip de discriminare savarsita in cadrul unei unitafi de invatimant, prin separarea fizica a anteprescolarilor, prescolarilor sau elevilor apartinand unui
grup definit conform alin. (3) art. 79 din Legea nr. 198/2023 (criteriul etnic, al dizabilitatii sau al CES, pe criteriul statutului socioeconomic al familiilor, al apartenentei la o
categorie defavorizatd, al mediului de rezidenta sau al performantelor scolare ale beneficiarilor primari ai educatiei) pe grupe/clase/cladiri/structuri/banci, astfel incat procentul
anteprescolarilor, prescolarilor sau elevilor apartinand grupului respectiv din totalul elevilor din grupd/clasd/cladire este disproportionat in raport cu procentul pe care copiii
apartindnd grupului respectiv il reprezinta in totalul populatiei de varsta corespunzitoare unui ciclu de educatie in respectiva unitate administrativ-teritoriala.

7.2. Abrevieri

D - Director

CA - Consiliul de Administratie

CP — Consiliul Profesoral

CPEVFCDMSPI - Comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si discriminarii in mediul scolar si promovarea interculturalitatii
CEAC — Comisia de evaluare si asigurare a calitaii
ME — Ministerul Educatiei

PO - Procedura operationala

OM - Ordinul Ministrului

RI — Regulament Intern

ROF - Regulament de Organizare si Functionare

E - Elaborare

V — Verificare

A — Aprobare

Ap — Aplicare

Ah — Arhivare

7.3. Perioada de aplicare a procedurii
Pe perioada alocata inscrierilor si reinscrierilor copiilor anteprescolari/prescolari la gradinita pentru anul scolar 2026-2027.
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8. DESCRIEREA PROCEDURII
8.1. Generalitati:

Ministerul Educatiei si Cercetarii isi propune ca politica educationald asigurarea echititii in educatie, in ceea ce priveste accesul egal la toate formele de invatamant, dar si
in ceea ce priveste calitatea educatiei pentru toti copiii, fara nicio discriminare generatd de originea etnicd sau de limba materna, dizabilitate si/sau cerinte educationale speciale,
statutul socio-economic al familiilor, mediul de rezidenta sau performantele scolare ale beneficiarilor primari ai educatiei.

Ministerul Educatiei si Cercetarii, inspectoratele scolare judetene si unititile de invagimant preuniversitar din Romania vor promova cu prioritate principiile scolii incluzive.
Scoala incluziva este o scoala prietenoasa si democratica, care valorificd diversitatea socio-etno-culturald, o scoala in care toti copiii sunt respectati si integrati fara discriminare si
fara excludere generate de originea etnica sau de limba materna, dizabilitate si/sau cerinte educationale speciale, statutul socioeconomic al familiilor, mediul de rezidenta sau
performantele scolare ale beneficiarilor primari ai educatiei.

Unitatile de invatdmant au obligatia sa distribuie in mod echitabil, in formatiuni de studiu, si urmitoarele categorii de prescolari/elevi: copiii cu cerinte educationale speciale,
cei care repeta anul scolar, cei care nu au parcurs ciclul prescolar sau l-au parcurs incomplet, cei a caror limba maternd difera de limba de predare, cei transferati dintr-o alta
tard/unitate de invatamant/clasa, precum si pe cei admisi pe locurile distinct alocate candidatilor cu cerinte educationale speciale sau pe locurile speciale pentru romi.

8.2. Documente utilizate:
1. Lista si provenienta documentelor: .
Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt listele generate din Sistemul Informatic Integrat al Invatgmantului din Romania (SIIIR).
2. Continutul si rolul documentelor:
Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de implementare a activitatii procedurate.
Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la care au acces salariatii entitatii.
3. Circuitul documentelor:
Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de citre salariatii entitatii a prevederilor legale care reglementeaza activitatea procedurata, responsabilul CEAC va
difuza procedura conform Formularului de distribuire/difuzare.
8.3. Resurse necesare:
a. Resurse materiale:
- Sala de lucru cu birouri si scaune
- Computere
- Imprimante
- Copiatoare
- Consumabile (cereald/toner, pixuri, perforator, capsator)
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- Hartie xerox

- Dosare

b. Resurse umane:

- Conducatorul unitatii

-CA

- CEAC

- Comisia de reinscriere/inscriere si distribuirea aleatorie a prescolarilor din unitatea de invitimant
- Compartimentele prevazute in organigrama unitatii

- parinti

c. Resurse financiare:

- Va fi prevézutd in bugetul anual suma corespunzitoare pentru birotica. Celelalte resurse materiale necesare sunt asigurate din dotarea unitagii.

8.4. Modul de lucru:
8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Activitatea de repartizare aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilor se realizeaza dupa finalizarea procesului de inscriere.
8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Lanivelul unitatii, pe date de 04.05.2026, se constituie comisia de reinscriere/inscriere si distribuire aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilor, numita in continuare comisia,
cu urmatoarea componenta:
a) presedinte - directorul unitatii;
b) secretar - secretarul unitatii;
¢) membri - cadrele didactice care preiau grupele de inceput de ciclu de invatamant, informaticient, secretari.
28 — 31.08.2028 este perioada in care are loc sedinta de distribuire aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilor in formatiunile de studiu se afiseaza la avizierul/pe site-ul unitatii,
astfel incat parintii sau reprezentantii legali ai copiilor sa fie informati si s poata participa, in calitate de observatori, la repartizarea pe grupe a acestora.
La 31.08.2026 Comisia de reinscriere/inscriere si distribuire aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilor inainteaza consiliului de administratie, spre aprobare, componenta fiecarei
formatiuni de studiu.
8.4.2.1. Repartizarea aleatorie a prescolarilor
Repartizarea prescolarilor
1. Constituirea formatiunilor de copii in educatia timpurie se realizeaza dupa finalizarea procesului de inscriere in educatia timpurie.
Consiliul de administratic al Gradinitei cu Program Prelungit Nr. 26 Timisoara, la data de 04.05.2026, a optat pentru prima varianti de distribuire aleatoric a
anteprescolarilor/prescolarilor in formatiunile de studiu in educatia timpurie, adica pentru varianta in ordine alfabetica, conform art.9, alin. (1) din Ordinul nr. 3945/12.03.2024.
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2. La data de 31.08.2026, Comisia, pe baza listei finale a copiilor inscrisi in cresa/gradinita, generata din Sistemul Informatic Integrat al Invataimantului din Romania (SIIR),

grupeaza copiii dupa cum urmeaza;

Lista 1 Lista 2
a) Fete varsta de 3 luni (pentru cresd)/3 ani (pentru gradinitd) | varsta de 3 luni (pentru cresd)/3 ani (pentru
implinifi pana la data de 31 august a anului scolar in curs | gradinitd)impliniti pana la data de 31 decembrie a anului
inclusiv in curs inclusiv
b) Baieti varsta de 3 luni (pentru cresd)/3 ani (pentru | varsta de 3 luni (pentru cresd)/3 ani (pentru

gradinitd)impliniti pana la data de 31 august a anului
scolar in curs inclusiv

gradinitd)impliniti pana la data de 31 decembrie a anului
in curs inclusiv

c¢) Prescolari a caror limba materna
diferd de limba de predare

varsta de 3 luni (pentru cresa)/3 ani (pentru gradiniti)
impliniti pana la data de 31 august a anului scolar in curs
inclusiv

varsta de 3 luni (pentru cresa)/3 ani (pentru gradinita)
impliniti pana la data de 31 decembric a anului in curs
inclusiv

3. Pentru constituirea formatiunilor de studiu in ordine alfabeticd, comisia de inscriere si distribuire a anteprescolarilor/prescolarilor din unitatea de invatimant ordoneaza alfabetic
lista finald a copiilor inscrisi in cresa/gradinita, grupati pe categorii, conform prevederilor pct. 2, si i distribuie alternativ, astfel: primului copil din lista 1, respectiv din lista 2 la
grupa micd A, al doilea copil din lista 1, respectiv din lista 2 la grupa micd B si asa mai departe, utilizindu-se, pe rand, fiecare lista cu copiii dispusi alfabetic.

4. In situatia in care constituirea formatiunilor de studiu se face prin in ordine alfabetica, prescolarii a caror limba materna diferd de limba de predare se distribuie alternativ conform
prevedernlor pct. 3.

5. In cazul gemenilor/tripletilor, parintele sau reprezentantul legal depune/transmite o declaratie unititii prin care precizeazi daca doreste repartizarea fratilor in aceeasi grupa sau
in grupe diferite. In situatia in care parintele sau reprezentantul legal doreste inscrierea fratilor in aceeasi grupa, acestia sunt repartizati in grupa in care a fost distribuit primul dintre
frati.

6. Prescolarii cu cerinte educationale speciale sunt repartizati, echitabil, la nivelul tuturor grupelor, in functie de tipul de tulburare/afectiune/dizabilitate/dificultate de invatare, fara
sa se aplice procedurile mentionate la punctele 1- 5.

7.31.08.2026 - Afisarea listelor finale cu formatiunile de studiu. Consiliul de administratie aproba formatiunile de studiu, cu cel putin 5 zile lucratoare inainte de inceperea cursurilor
noului an scolar.

8.31.08.2026 — Repartizarea cadrelor didactice la grupe
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Gradinita cu Program Prelungit Nr.26 Editia I

Str. Teiului Nr. 3, Timisoara Procedura operationala Nr. de ex. 4 EXEMPLARE
g privind distribuirea aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilor in
Tel. 0256 226307, fax. 0256 222717 formatiunile de studiu si a cadrelor didactice care preiau grupe de
inceput de ciclu de invatamaint
COMPARTIMENTUL Cod: P.O. 71 Revizia 1
CEAC Nr.deex. 4

CAPACITATEA DE SCOLARIZARE:
Gradinita cu Program Prelungit Nr. 26:
» Cladirea de pe Str. Teiului nr.3 dispune de 402 locuri in Planul de Scolarizare pentru anul scolar 2026-2027, dintre care:
GRUPA MICA - 132 de locuri
GRUPA MIJLOCIE - 100 de locuri
GRUPA MARE - 110 de locuri
GRUPA MIXTA MAGHIARA - 40 de locuri
GRUPA MIXTA GERMANA - 20 de locuri

» Cladirea de pe Str. Brandusei nr.15 dispune de 250 de locuri in Planul de Scolarizare pentru anul scolar 2026-2027, dintre care:
e GRUPA MARE ANTEPRESCOLAR - 88 de locuri
e GRUPA MICA - 44 de locuri
e GRUPA MIJLOCIE - 60 de locuri
e GRUPA MARE - 66 de locuri

9. RESPONSABILITATI SI ATRIBUTII iN DERULAREA ACTIVITATII

A. Directorul unititii de invatimant — aproba procedura si asigura implementarea si mentinerea procedurii
- emite decizia privind stabilirea componentei nominale a formatiunilor de studiu, in baza hotararii Consiliului de Administraie.
- emite decizia de numire a cadrelor didactice la grupe.
B. Consiliul de Administratie — aproba procedura
- emite hotararea privind stabilirea componentei nominale a formatiunii de studiu, in urma repartizarii aleatorii a acestora;

- emite hotararea privind stabilirea cadrelor didactice la grupe;
C. Secretarul — afiseaza procedura de repartizare la avizierul unitatii si asigura publicarea acesteia pe site;

- aduce la cunostinta publicului informatiile privind repartizarea anteprescolarilor/prescolarilor si a cadrelor didactice pe grupe, prin afisarca acestora la
avizierul unitatii de invatamant si publicare pe site.
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A b privind distribuirea aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilor in
Tel. 0256 226307, fax. 0256 222717 formatiunile de studiu si a cadrelor didactice care preiau grupe de
inceput de ciclu de invatamant
COMPARTIMENTUL Cod: P.O. 71 Revizia 1
CEAC Nr.deex. 4

D. Comisia de inscriere in unitatea de invitimant — aplicd si mentin procedura si realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedurd- primesc si
verifica dosarele de inscriere, intocmesc listele copiilor inscrisi, realizeaza repartizarea copiilor pe grupe, conform algoritmului ales.

10. DISPOZITII FINALE
- Pentru buna informare, prezenta procedura va fi postata la avizierul unitatii scolare.
- Actuala procedura va fi revizuita in cazul in care apar modificari organizatorice sau alte reglementari cu caracter general sau intern.

11. LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII

Nr. ex. Compartiment Nume si prenume Data primirii Semnitura Data retragerii | Data intrarii in Semnitura
vigoare a
procedurii :
L Balasa Mihacla Cecilia | 04052026 | [h)odiessy 04052026 | (Welasy
z Comisia de inscriere Bilasa Mihaela Cecilia 04.05.2026 O’)/}p{/ &'zs 04.05.2026 D’%a (C §§S
\ / A -
3. CEAC Tanta Maria Bernadeta 04.05.2026 V\- 04.05.2026
" - Up=- B
. Sccretariat Ordsg Monika 04.05.2026 0 pt[;g 04.05.2026 Ocels,

12. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

Toate documentele si dovezile pe baza cirora se realizeazi activitatea procedurati se afld in dosarele Comisiei de inscriere, in dosarul Compartimentelor si in documentele
echipei manageriale.

Analiza si revizuirea procedurii se face anual, sau ori de cite ori apar modificari ale reglementirilor legale cu caracter general si intern pe baza carora se desfasoara activitatea
care face obiectul acestei proceduri.
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Str. Teiului Nr. 3, Timisoara
Tel. 0256 226307, fax. 0256 222717

Procedura operationala
privind distribuirea aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilor in
formatiunile de studiu si a cadrelor didactice care preiau grupe de

inceput de ciclu de invitamant

Editia I

Nr. de ex. 4 EXEMPLARE

COMPARTIMENTUL Cod: P.O. 71 Revizia 1
CEAC Nr. de ex. 4
Nr. Denumirea Arhivare
crt. anexel/ Elaborator Nr. de | Difuzare Alte elemente
formularului Aproba ex.
loc perioada
Raport cadru de 1 Arhiva Conform Nomenclator
evaluare Arhivistic
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